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Aufbewahrungsfristen

Folgende Unterlagen kdnnen nach dem 31.12.2008 vernichtet werden!

*Es gilt zu beachten, dass die Aufbewahrungsfrist erst mit dem Schluss des Kalenderjahres
beginnt, in dem die letzte Eintragung in das Buch gemacht, das Inventar, die Eréffnungsbilanz,
der Jahresabschluss oder der Lagebericht aufgestellt, der Handels- oder Geschéftsbrief
empfangen oder abgesandt worden oder der Buchungsbeleg entstanden ist, ferner die
Aufzeichnung vorgenommen worden ist oder die sonstigen Unterlagen entstanden sind.

Nach Ablauf der nachfolgend aufgezeigten Fristen sind Unterlagen aufzubewahren, wenn sie von
Bedeutung sind fur

eine begonnene AuBenprifung

eine vorlaufige Steuerfestsetzung

anhangige steuerstraf- oder bu3geldrechtliche Ermittlungen

ein schwebendes oder aufgrund einer AuBenprifung zu erwartendes
Rechtsbehelfsverfahren

e Begrindung von Antragen an ein Finanzamt.

Belege | |
A |
|Abrechnungsunterlagen || 1998 |
|Abtretungserk|'arungen || 2002 |
|Anderungsnachweise der EDV-Buchfiihrung || 1998 |
|Akkreditive | 1998 |
|Aktenvermerke || 1998 |
|Angebote || 2002 |
|Angeste||tenversicherung (Belege) || 1998 |
|An|agevermbgensbi]cher und -karteien || 1998 |
|Antréige auf Arbeitnehmersparzulage || 2002 |
|Arbeitsanweisungen fur EDV-Buchflhrung || 1998 |
|Auftragszettel | 1998 |
|Ausgangsrechnungen || 1998 |
|AuBendienstabrechnungen || 1998 |
B |
|Bankbe|ege || 1998 |
|BankbUrgschaften || 1998 |
|Beitragsabrechnungen der Sozialversicherungstrager || 1998 |
|Be|ege, soweit Buchfunktion (Offene-Posten-Buchhaltung) || 1998 |
Betriebsabrechnungsbdgen mit Belegen als 1998
Bewertungsunterlage

|Betriebskostenrechnung || 1998 |
|Betriebsprijfungsberichte || 1998 |
|Bewertungsunterlagen || 1998 |
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|Bewirtungsunterlagen || 1998 |
|Bi|anzen (Jahresbilanzen) || 1998 |
|Bi|anzunter|agen || 1998 |
|Buchungsanweisungen || 1998 |
D |
|Dar|ehensunter|agen || 1998 |
|Dauerauftragsunter|agen || 2002 |
|Debitoren|isten (soweit Bilanzunterlage) || 1998 |
|Depotausnge (soweit nicht Inventare) || 2002 |
E |
|Einfuhrunterlagen || 2002 |
|Eingangsrechnungen || 1998 |
|Einheitswertunter|agen || 2002 |
|Einnahmen—Uberschuss—Rechnung || 1998 |
|Essenmarkenabrechnungen || 1998 |
|Exportunterlagen || 1998 |
F |
|Fahrtkostenerstattungsunterlagen || 1998 |
|Finanzberichte || 2002 |
[Frachtbriefe | 2002 |
G |
|Geha|ts|isten || 1998 |
|Geschéftsberichte || 2002 |
|Geschéftsbriefe || 2002 |
|Geschenknachweise || 1998 |
|Gewinn- und Verlustrechnung (Jahresrechnung) || 1998 |
|GrundbuchauszC|ge || 2002 |
|Grundsti]cksverzeichnis (soweit Inventar) || 1998 |
|Gutschriftsanzeigen || 1998 |
H |
|Hande|sbriefe || 2002 |
|Hande|stcher || 1998 |
|Hande|sregisterausnge || 2002 |
|Hauptabsch|ussUbersicht (wenn an Stelle der Bilanz) || 1998 |
IHypothekenbriefe | 2002 |
I |
|Investitionszu|age (Unterlagen) || 1998 |
|Inventare || 1998 |
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b |
|Jahresabsch|uss || 1998 |
|Journa|e fir Hauptbuch und Kontokorrent || 1998 |
K |
|Ka|ku|ationsunterlagen || 2002 |
|Kassenberichte || 2002 |
|Kassenb'L'|cher und -blatter || 1998 |
|Kassenzette| || 2002 |
IKaufvertrage | 2002 |
|Kontenp|éne und Kontenplananderungen || 1998 |
|Kontenregister || 1998 |
|Kontoausnge || 1998 |
|Kreditunterlagen || 1998 |
L |
|Lagerbuchfi]hrungen || 2002 |
|Leasingvertréige || 2002 |
|Lieferscheine (sofern keine Buchungsunterlagen) || 2002 |
|Lohnbelege || 1998 |
|Lohn|isten || 1998 |
M |
|Magnetbénder mit Buchfunktion || 1998 |
|Mahnbescheide (sofern keine Buchungsunterlagen) || 2002 |
|Mietunterlagen || 1998 |
N |
|Nachnahmebe|ege || 1998 |
|Nebenbucher || 1998 |
o |
|Offene-Posten-Liste || 1998 |
|Organisationsunterlagen der EDV-Buchfiihrung || 1998 |
P |
|Pachtunter|agen || 1998 |
|Postscheckbe|ege || 1998 |
|Preis|isten || 1998 |
[Protokolle | 2002 |
|Prozessakten || 1998 |
Q |
|Quittungen || 1998 |
R |
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|Rechnungen || 1998 |
|Registrierkassenstreifen || 2002 |
|Reisekostenabrechnungen || 1998 |
|Représentationsaufwendungen (Unterlagen) || 1998 |
s |
|Sachkonten || 1998 |
ISaldenbilanzen | 1998 |
|Schadensunter|agen || 2002 |
|Scheck— und Wechselunterlagen || 1998 |
Schriftwechsel | 2002 |
|Speicherbe|egungsp|an der EDV-Buchfuhrung || 1998 |
Spendenbescheinigungen (sofern keine 2002
Buchungsunterlagen)

T |
|Te|efonkostennachweise || 1998 |
u |
|Uberstundenlisten I 2002 |
v |
|Verbind|ichkeiten (Zusammenstellungen) || 1998 |
|Verkaufsbi]cher || 1998 |
|Vermbgensverzeichnis || 1998 |
|Vermbgenswirksame Leistungen (Unterlagen) || 1998 |
Versand- und Frachtunterlagen (sofern keine 2002
Buchungsunterlagen)

|Versicherungspo|icen || 2002 |
\Vertrage | 2002 |
W |
|Wareneingangs— und -ausgangsbulcher || 1998 |
|Wechse| || 1998 |
|Wertberichtigungsunterlagen || 1998 |
z |
|Zah|ungsanweisungen || 1998 |
|Zo||be|ege || 1998 |
Zwischenbilanz_(bei Gesellschafterwechsel oder Umstellung 1998

des Wirtschaftsjahres)

Alle Beitrage sind nach bestem Wissen zusammengestellt. Eine Haftung fiir deren Inhalt kann
jedoch nicht Gtbernommen werden.

Arnold Betzwieser - Steuerberater, Rechtsbeistand
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Miltenberg
Telefon: 09371 3575 - Telefax: 09371 69318
E-Mail: info@stb-betzwieser.de
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